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Vnitini Fad SK a DDM

V souladu s ustanovenim zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim je v
dalsim textu zverejnen stdavajici vnitrni rdd Skolniho klubu AG.

1 Uvodni ustanoveni

1.1. Vnitini ¥4d Skolniho klubu Arcibiskupského gymnazia v Praze (dile jen SK)
a Stiediska volného ¢asu — Domu déti a mladeze Arcibiskupského gymnazia
v Praze (dile jen DDM) je vydavan podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdéldvani (dédle jen

Skolsky zdkon), v souladu se souvisejicimi platnymi predpisy.

1.2. Vnitini fadd uvadi, stanovi a upravuje:
1.2.1. zakladnfi identifika¢ni idaje organizace
1.2.2. pravni a majetkové podminky ¢innosti,
1.2.3. hlavni ucel a predmét ¢innosti SK a DDM,
1.2.4. organizaéni ¢lenéni SK a DDM,
1.2.5. formy a obsah poskytovaného zdjmového vzdélavani,
1.2.6. podminky provozu SK a DDM,
1.2.7. podminky pfijiméni k dcasti a dplat za zdjmové vzdelavani,
1.2.8. pravidla vzdjemnych vztahli mezi z4ky a lektory
1.2.9. podminky vykonu prav a povinnosti ucastnikti zijmového vzdélavand,
1.2.10. podminky zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi a ochrany pfed socidlné
patologickymi jevy
1.2.11. podminky péée o majetek SK a DDM a ostatnich osob,
1.2.12. pravidla vydavéani dokladu o absolvovani vzdélani

1.2.13. podminky vyfizovén{ stiznosti, podnéti a pfipominek k ¢innosti SK a DDM



1.2.14. zavérec¢na ustanoveni

2 Zakladni identifikacni udaje

nazev zarizeni: Skolni klub / Diim déti a mladeZe

pravni forma: Skolské pravnicka osoba

sidlo: Korunni 586/2, 120 00 Praha 2 - Vinohrady

ICO: 44 84 67 38

1Z0: 181016 419

ziizovatel: Arcibiskupstvi prazské, Hrad¢anské nam. 56/16, 119 02 Praha 1

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skolniho klubu a Domu déti a mladeze:

Arcibiskupské gymndzium, Korunni 2/586, Vinohrady, 120 00 Praha 2

e-mail: mrzilek@arcig.cz
web: WWW.arcig.cz
telefon: 224 251 877

fax: 224 252 224
¢islo actu: 304547021/0100

platnost dokumentu: od 1. zaii 2020

Cinnost SK a DDM je upravena Skolskym zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. a provadécimi predpisy
k nému, zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani.

Skolni klub je zapsdn v rejstifku $kol. Rozhodnuti MSMT CR o zafazeni do sité $kol,
predskolnich zaiizeni a §kolskych zaiizeni (C. j.: 28675/2009-21) s ti¢innosti od 1. z4if 2010
Z¥izovaci listina: C. j.: 4607/2009 z 22. z4t{ 2009

DDM je zapséno v rejstifku §kol. Rozhodnuti MSMT CR o zatazeni do sité $kol, piedikolnich
zafizen{ a Skolskych zafizeni (C. j.: MSMT-8917/2012-25) s téinnosti od 1. za¥{ 2012
Z¥izovaci listina: C. j.: 6650/2011 z 14. 12. 2011

statutarni organ:  feditel PhDr. Mgr. Ondiej Mrzilek, MBA, e-mail: mrzilek @arcig.cz

Vedouci skolniho klubu a domu déti a mladeze — strediska volného ¢asu:
MgA. Andrea Hora Krausovd, email: hora@arcig.cz

Vedouci provozné ekonomického useku: Dana Klusiakova, email: klusakova@arcig.cz

www: http://www.arcig.cz/tema/skolni-klub-ddm




3 Pravni a majetkové podminky

3.1.

3.2

3.3.
3.4.

SKaDDM je 3kolskym zafizenim, jeho? ¢&innost vykondvd Arcibiskupské
gymnazium.

Organizace je pravnickou osobou, vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese
odpovédnost z téchto vztaht vyplyvajici.

Statutarnim organem je feditel.

Reditel jmenuje osoby, které maji v souladu s organizaénim Fadem na starost
koordinaci ¢innosti SK a DDM. Jde o vedouci provozné ekonomického tseku a
vedouci $kolniho klubu a domu déti a mladeZe — stfediska volného Easu. SK a DDM
vyuziva prostor Arcibiskupského gymndzia a hospodafi s majetkem, ktery mu byl

svetfen pfi jeho zfizeni a ktery organizace nabyla v pritbé¢hu Cinnosti.

4 Vymezeni hlavniho ucelu a predmétu ¢innosti

4.1.

Skolské zaiizeni pro volny ¢as — SK a DDM jsou ziizeny podle vyhlasky &. 74/2005

Sb. za icelem vychovy, vzdelavani a rekreacnich ¢innosti déti v jejich volném Case.

4.2. Pfedmétem jeho cinnosti je poskytovdni zdjmového vzdéladvani podle zédkona

¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vyS§im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zdkon).

Pfi tom zejména:

a)
b)

c)
d)

€)

organizuje pravidelné zdjmové Cinnosti se zaméfenim na riizné oblasti

organizuje piilezitostnou vychovnou, vzdé¢lavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innost

organizuje taborovou a pobytovou ¢innost

pfipravuje a realizuje programy ochrany mladeze pfed negativnimi vlivy se zaméfenim
na primarni prevenci drogové zdvislosti a kriminality, zahrnuje poradenskou
a informacni ¢innost.

vytvafi podminky pro rozvoj naddni zdkl. Individudlni price je predevsSim
organizovdna jako konzultace, feSeni tematickych ukolil, organizace a garance

Vv,

postupovych soutézi apod.

s v oz

zajistuje volné piistupné prostory k traveni volného Casu pro pfihlasené zaky.
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5 Organy a organizacni ¢lenéni SK a DDM

5.1. Reditel — je statutirnim orgdnem organizace.

5.2. Vedouci Skolniho klubu a domu déti a mladeze — stiediska volného casu - je
piimo ¥izen feditelem. Ridi, organizuje, koordinuje a pIné odpovida za pedagogickou
¢innost SK a DDM, plni tikoly jemu stanovené ,,pracovni nplni zaméstnance".

5.3. Vedouci provozné ekonomického tseku — je piimo fizen feditelem SK a DDM, je
jeho zdstupcem a vedoucim ekonomického tseku. Rid{, organizuje, koordinuje a plné
odpovidd za ekonomiku SK a DDM, plni tikoly jemu stanovené ,pracovni naplni
zaméstnance".

5.4. Poradnim orgdnem feditele je porada vedeni SK a DDM, sloZeni ze viech
jmenovanych zdstupct feditele. Je stalym orgdnem, ktery se pravidelné schazi a tesi

operativni i dlouhodobé tikoly SK a DDM.

6 Formy a obsah zajmového vzdélavani SK a DDM

6.1. SK aDDM poskytuje zdjmové vzdélavani v souladu se Skolskym zdkonem
¢.561/2005, vyhlaskou ¢.74/2005 Sb., o zdjmovém vzd€lavani, a Skolnim
vzdéldvacim programem SK a DDM.

6.2. Zajmové vzdélavani poskytuje SK a DDM zejména témito formami:

6.2.1. prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnickd osoba vykonava
¢innost Skolského zatizeni pro zdjmové vzdelavani (divadelni, pévecka ¢i tanecni
vystoupeni a prehlidky, dny otevienych dvefi, akce pro Sirokou vefejnost,
specializované vystavy),

6.2.2. pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti (zdjmové krouzky,
kurzy, kluby a oddily),

6.2.3. taborovou cinnosti a dalSi ¢innosti spojenou s pobytem jak v mistech, kde
SKaDDM vykondvd ¢&innost Skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani
(tdborové zakladny SK a DDM), tak i mimo tato mista,

6.2.4. osvétovou Cinnosti vcetné shromaZd'ovani a poskytovdni informaci pro déti,
Zaky a studenty, popfipadé¢ 1 dalSi osoby a vedeni k prevenci socidlné
patologickych jevl (ICM),

6.2.5. individudlni praci, zejména vytvairenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaka

a studentu,



6.3.

6.2.6. vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti (oteviené kluby),

6.2.7. péci o nadané déti, zdky a studenty prostiednictvim vzdéldvacich programil,
kurzu a exkurzi,

6.2.8. organizovanim soutézi a piehlidek déti a zaktl, a to ve spoluprici se Skolami
a dal$imi institucemi.

Obsah poskytovaného zdjmového vzdélavani stanovi Skolni vzd&lavaci program

SK a DDM.

7 PodminKky provozu SK a DDM

7.1.
7.2.
7.3.

P

Provoz je zajiStovan zpravidla ve dnech Skolniho vyucovéni, tzn. od 1.9. do 30.6.
Provozni doba prostor pro spontdnni ¢innosti je stanovena Provoznim fddem prostor.
Rozvrh jednotlivych krouzkti je domluven vzdy zacatkem Skolniho roku s ucastniky

krouzki a je posléze zvefejnén na strankdch SK a DDM.
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8 Ucastnici zajmového vzdélavani, podminky prijimani,

uplata za zajmové vzdélavani

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Ucastniky zdjmového vzdélavani SK jsou podle § 7 vyhlasky & 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdéldvani pfednostné Zaci druhého stupné zdkladni Skoly, Z4ci nizsiho
stupné¢ Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikti osmiletého
vzdélavactho programu konzervatofe piihldSené k pravidelné denni dochdzce nebo
pravidelné dochédzce. Utastniky DDM jsou podle § 7 vyhlasky & 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdélavani prednostné déti, Zaci, studenti, pedagogicti pracovnici,
popiipad¢ dalsi osoby, a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné
podminky.

O pfijimdni k pravidelnym zdjmovym c¢innostem je rozhodovano na zaklad€ pisemné
pfihlasky, podepsané zdkonnym zastupcem nezletilého zajemce

Pocet piijimanych tucastniki je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi ucastnikli a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové néplné

Pro nékteré formy zdjmovych <cCinnosti jsou stanoveny vstupni podminky,
napt. vékova hranice pro dcastniky soutézi, zdravotni zptisobilost pro tcast, apod..;
Podminkou pro piijeti k zdjmovému vzdé€lavani je v€asnd dhrada dplaty za zajmové
vzdélavani stanovenym zplsobem. Vyjimky lze uplatnit vyhradné dle ustanoveni

§ 11 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdElavani.



8.6. Cenik dplat za zdjmové vzdélavani poskytované SK a DDM je vyddvan v souladu se
zékonem ¢.561/ 2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlasky ¢. 74 / 2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani.

8.7. Pfi stanovovani vySe uplaty za jednotlivé formy zdjmového vzdélavani je déle
pfihliZeno k jeho celkové délce a naro€nosti.

8.8. Forma uhrady a terminy splatnosti tplaty za zdjmové vzdélavani:

8.8.1. Uplata za zdjmové vzdélavani je provedena bankovnim pfevodem na udet
¢islo: 304547021/0100
8.8.2. Uplata za zdjmové vzdélavani miiZe byt v ndvaznosti na délku zdjmového
vzdélavani hrazena:
a) za cely skolni rok u zdjmovych ttvart,
b) jednordzové u ostatnich forem zdjmového vzdélavani.

8.9. Terminy splatnosti Uplaty za zdjmové vzdélavani:

8.9.1. Uplatu za zdjmové vzd&lavani lze uhradit v daném Skolnim roce vzdy
nejpozd¢ji do 15. zafi

8.9.2. Uplata za z4jmové vzdélavani ostatnimi formami je hrazena do terminu
stanoveného organizaCnimi pokyny dané akce, nejpozdéji vSak do terminu

zahdjeni téchto ¢innosti.

9 Pravidla vzajemnych vztahi mezi Zaky a lektory

Lektor respektuje zaka
9.1. lektor dodrzuje zdsady zdvofilého chovani, dostavuje se na lekce v¢as a vhodné
oblecen
9.2. lektor vede hodiny zajimavym zplsobem a snaZzi se vytvofit pfirozené zdzemi pro
tvurci ¢innost a zdjem Zdka o mimoskolni vzdélavani
9.3. pii nedspéchu se letor snazi zdka povzbudit
9.4. lektor dohlizi na porddek v prostordch konédni krouzku, seznamuje zaky s pravidly

bezpecné prace a zodpovida za prubeh konani krouzku

74k cti lektora
9.5. 74k vZdy dodrzuje zdsady sluSného chovén, respektuje lektora a fidi se jeho pokyny

9.6. 74k nepotizuje bez souhlasu ucitele Zddné fotografie nebo nahravky price v krouZcich



9.7. 74k pravidelné navitévuje ¢innost SK a DDM a piipadné absence dopiedu omluvi
9.8. zdk udrZzuje potradek v prostorich, kde se konaji krouZzky, nebo jiné aktivity
SK a DDM

Zakonnym zastupcim nezletilych zaki, piipadné osobam plnicim viaci zletilym Zakdm
vyZivovaci povinnost sd¢luje Skola nejdileZitéjsi informace organizacni a o pribéhu studia
prostfednictvim webovych stranek, emailu nebo telefonicky.

Zékladni kontaktni osobou pro rodige je vedouci SK a DDM, ale obracet se mohou i na dals{
jednotlivé lektory, nejlépe prostfednictvim elektronické posty (adresy jsou uvedenych na

Vev s

(zastupce teditele, feditel, ptip. Skolni kancel4r).

10 Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani

Prava a povinnosti ucastnikii zdjmového vzdélavani jsou vykondvdna podle zdkona
¢. 561 /2004 Sb.
9.1. K zdkladnim praviim podle § 21 tohoto zdkona patii:
9.1.1. prdvo na zdmové vzdé€lavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti
a dovednosti, k ucelnému vyuziti volného ¢asu a na informace o jeho vysledcich,
9.1.2. pravo vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim o zdjmovém vzd¢lavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje,
9.1.3. prdvo na informace a poradenskou pomoc v zdleZitostech tykajicich se
zajmového vzdelavani.
9.2. Zéakladni povinnosti icastnikli a zdkonnych zastupct nezletilych tcastniki zijmového
vzdélavani jsou stanoveny v § 22 Skolského zdkona €. 561 / 2004. Jsou jimi zejména:
9.2.1. tadné¢ se zucCastnovat zdmového vzdéldvani, neucast na pravidelnych
zajmovych ¢innostech omlouvat stanovenym zpisobem,
9.2.2. dodrzovat vnitini fad, provozni fidy, piedpisy a pokyny SK a DDM
k bezpecnosti a ochran¢ zdravi, s nimiz byli sezndmeni,
9.2.3. plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitfnim fadem.
9.3. Zletili ucastnici a zakonni zastupci nezletilych ucastnikli zajmového vzdélavani jsou

povinni:



9.3.1. informovat SK a DDM o zméné zdravotn{ zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaZnych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

9.3.2. oznamovat bezodkladné udaje (a jejich zmény) stanovené § 28, odst. (3)
Skolského zdkona, tj. zejména

jméno, piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu,

udaje o zdravotni zpusobilosti, pfipadné o zdravotnich potizich, které by mohly mit

vliv na poskytované zdjmové vzdélavani,

udaje o pfipadném zdravotnim postizeni, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnént,

jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro doru¢ovani

pisemnosti, telefonické nebo jiné spojeni.

9.5. K dal$fm povinnostem téastnikil zijmového vzdélavani poskytovaného SK a DDM

patii zejména:

9.5.1. vyuZzivat prostory uréené k danym zdjmovym cCinnostem vyhradné
v pfitomnosti vedoucich zdjmového vzdé€lavani (lektorti, cviciteli apod.) nebo
povéienych osob, dbét jejich pokyni, fidit se provoznimi fady uzivanych prostor,

9.5.2. pfi Cinnosti udrZovat cCistotu a poradek, pouZivat jen poskytované pomticky,
vlastni pomiicky pouZivat pouze s vyslovnym souhlasem pracovnika SK a DDM,

9.5.3. chovat se ohledupln¢ k ostatnim udcastnikiim zdjmového vzdé€lavéani, béhem
¢innosti dodrZzovat kazen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického
pracovnika,

9.5.4. chranit majetek sviij i SK a DDM, nevnaset cenné piedméty ani vysii finanéni
¢astky, svrchni odév a obuv odkladat jen na mista k tomu urcena,

9.5.5. ihned hlésit zjiSténé zdvady a Skody na majetku, drazy i drobnd poranéni

pracovnikiim SK a DDM.

11 Povinnosti pri zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastniki zajmového vzdélavani, jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

11.1.Zakladni povinnosti pii zajiStovani bezpeCnosti a ochrany zdravi ucastnikl

zajmového vzdelavani jsou stanoveny platnymi zdkony a piedpisy pro tuto oblast,

jako jsou Zakonik prace, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CSN aj.



11.2.Za tizeni a kontrolu na dseku bezpecCnosti a ochrany zdravi dc¢astnikli pti poskytovani
zdjmového vzdélavani odpovidd feditel SKaDDM a v rozsahu delegovanych
pravomoci jeho zastupci.

11.3. VSichni G&astnici zdgjmového vzdélavani SK a DDM jsou povinni:

11.3.1.dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, vydavana
pisemnou formou nebo tstné pii zahajovani zdjmovych ¢innosti

11.3.2. dodrZovat provozni ¥4dy jednotlivych prostor SK a DDM a pokyny pracovnikii
SK a DDM;

11.3.3. nevnaset do objektt SK a DDM véci, které nesouviseji se zdjmovou &innosti,
zejména véci nebezpeCné - poruseni tohoto zdkazu je povazovano za zdvaziné
poruseni vnitiniho fadu

11.3.4.dodrZovat v objektech SK a DDM zdkaz koufeni a uZivani navykovych litek
(tzn. alkoholu, psychotropnich latek a ostatnich latek zpiisobujicich nepfiznivé
ovlivnéni psychiky ¢lovéka, jeho ovlddacich €i rozpoznavacich schopnosti nebo
socidlniho chovani)

11.3.5.ihned ohlasovat na mistech k tomu urfenych trazy a jiné zdvazné udalosti,
které maji vliv na bezpe€nost a zdravi osob, ke kterym doslo v priibéhu tcasti na
zajmovém vzdélavani.

11.4. Vsichni pracovnici SK a DDM (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni:
11.4.1.pfi zdjmovém vzdélavani piihliZzet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti,
7aku, studenti a ostatnich ucastniki, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a prevenci vzniku socidlné neZadoucich jevi;

11.4.2.sezndmit se s obecné platnymi pravnimi pfedpisy 1 vnitfnimi predpisy
SK aDDM k zajistovdni bezpednosti a ochrany zdravi, sami je dodrZovat
a trvale dbat na jejich uplatinovani;

11.4.3. provadét zdkladni pouceni o0 BOZP pii zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:

— pfi zahajovani ostatnich forem zdjmového vzdélavani provadét pouceni dstné,
ale prokazatelné,

— o pouceni ucastnikil pravidelnych zajmovych Cinnosti provést pisemny zdznam
do tfidni knihy,

— v piipadé moznych rizik je tieba pouceni opakovat;

11.4.4.informovat dcastniky a zdkonné zdstupce nezletilych ucastnikii o zménéch
v provozu SK a DDM, piipadné je seznamovat se zdsadnimi zménami podminek

zajmového vzdélavant;



11.4.5.trvale dbat na dodrZovani provoznich fadi prostor vyuzivanych k ¢innosti,
prubézné provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jedndnim jim
vCas predchazet;

11.4.6. ve stanovenych terminech se tcastnit, a to i opakované, pouceni a prezkouseni
znalosti problematiky BOZP;

11.4.7.zjiSténé nedostatky a zdvady v oblasti BOZP odstranit sami nebo o nich
informovat ptislusné pracovniky, v nutnych piipadech zajistit omezeni nebo
ukonceni ¢innosti tak, aby nedoslo k ohrozeni ucastnikli a byly omezeny Skody
na majetku;

11.4.8. spolupracovat ve stanoveném rozsahu pii provadeéni kontrol a provérek na
useku BOZP;

11.4.9.v ptipadé drazu dodrzovat piedepsany postup, pii mimoiadnych situacich se
podle jejich charakteru nebo rozsahu fidit poZarnimi smérnicemi a evakuacnim
planem.

11.5.Zastupci feditele jsou povinni zajistit stanoveni a oznaCeni mist, urenych
v uzivanych objektech jako ohlaSovna zdvaznych udalosti, které maji vliv na
bezpecnost a zdravi osob, jako ohlaSovna poZzara, ulozisté 1ékarnicky 1. pomoci,
knihy drazii a formulaft zdznamu o urazech.

11.6. VSichni pracovnici SK a DDM, vsichni tdéastnici zdjmového vzd&lavani i jejich
zékonni zastupci maji povinnost vSemozn¢ predchdzet vSem projeviim i ndznakiim
rasismu, xenofobie, agresivity a vSem zpusobum Sikanovani, které nesmi byt
v jakékoliv formé akceptovény.

Pti plnéni této povinnosti je ddle tieba vénovat zvySenou pozornost vytvafeni piiznivého
klimatu a pocitu bezpeci, osobnim piikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich ucastniki
zdjmového vzd&lavani SK a DDM.

11.7. Ucastnici zdjmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohroZeni &i skute¢ného hroZeni
mohou obratit na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo piimo na vedeni
SK a DDM. Ohlasené piipady musi byt neprodlend G&inné feSeny a piipadné obdti
poskytnuta okamzitd pomoc. Pfi podezieni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou
podstatu prestupku nebo trestného &inu, oznamuje vedeni SK a DDM tuto skute¢nost

Policii CR.

12 Péce o majetek SK a DDM a ostatnich osob




12.1. Ugastnici zdjmového vzdé&lavani, pracovnici i ostatni uZivatelé nebo ndvstévnici
prostor SK a DDM jsou povinni zachdzet $etrné s majetkem organizace i s majetkem
ostatnich osob.

12.2.Vzniklé Skody musi byt ihned po jejich zjisténi hlaSeny lektoru dané zdjmové
&innosti, piipadné jinym pracovnikim SK a DDM.

12.3. Nalezené predmcty se bezodkladné odevzdédvaji na mistech stanovenych provoznimi
fady jednotlivych stiedisek.

12.4.Néhrady Skod vzniklych imyslné¢ nebo z hrubé nedbalosti jsou podle obcanského

zékoniku vymdahéany na ptivodci Skody nebo na jeho zakonnych zastupcich.

13 Doklad o absolvovani vzdélani

Ukonceni zdjmového vzdélavani mize probéhnout zkouskou, prezentaci vyrobku, veiejnym
vystoupenim, sestavenim vyrobku, programu apod. Forma a moZnost vydani dokladu
o ukonceni je ddna v planu ¢innosti konkrétniho krouzku, kurzu atd.

- vybrané identifika¢ni tidaje SK a DDM

- nazev (napft. osvédceni o absolvovani, certifikat, osvédceni, diplom, pamétni list)

- nazev absolvované Cinnosti (pfip. vyjmenované ziskané dovednosti)

- jméno, piijmeni a datum narozeni ucastnika

- podpis feditele a lektora

- datum vydani

Doklad je vydan bud’ na hlavickovém papite, nebo tiskopisu pfipraveném pro danou aktivitu
aje oznaden razitkem. Na tento doklad miZe byt podle § 60 odst. 4 pism. c¢) Skolského
zdkona bran zfetel pifi pfijimdni do prvniho ro¢niku vzdélavani na stfedni Skole, nebot

osvédcuje vhodné schopnosti, védomosti a zdjmy uchazece.

14 Vyrizovani stiZnosti, podnéti a pripominek k ¢innosti

SK a DDM

13.1. Stiznosti, podnéty a piipominky k &innosti SK a DDM mohou poddvat déastnici
zajmového vzdélavani samostatné, prosttednictvim lektorti zajmovych ¢innosti nebo
na adresu sidla SK a DDM, Korunni 2, Vinohrady, 120 00 Praha 2 nebo elektronicky

na adresu: klubag@arcig.cz

13.2.SK a DDM fesi viechny takto obdrZené stiznosti a podnéty.



13.3. Pisatele vyrozumi v piipad¢, Ze uvede své jméno, piijmeni a kontaktni adresu.

15 Zavérecna ustanoveni

14.1.VSichni zaméstnanci organizace jsou povinni dodrzovat Vnitini fdd SK a DDM
a navazujici provozni fady a fidit se jimi.

14.2. Tento Vnitini ¥4d SK a DDM je vyddvén a nabyva platnosti dnem 1. 9. 2020.

V Praze dne 1. zati 2020
PhDr. Mgr. Ondfej Mrzilek, MBA

feditel



