Elektronické omlouvani absence
v systemu Bakalari

PFi omlouvani nepfitomnosti (dokladani divodu absence) ve vyu€ovani se podle Skolniho
fadu postupuje nasledujicim zplsobem:

e U nezletilého zaka (do 18 let véku) doklada divod nepfitomnosti zakonny zastupce.

e Zletily zak (nad 18 let véku) doklada diivody své nepfitomnosti sam, spole¢né s
osobou, ktera vuci nému plni vyzivovaci povinnost. Pokud schazi doklad od osoby
plnici vyzivovaci povinnost, pak je nepfitomnost povazovana za neomluvenou.

Pro Skolu je tedy smérodatné, ze omluvenky vSech zaku, nezletilych i zletilych,
zadavaji zakonni zastupci zaka ¢i osoby plnici vyzivovaci povinnost (vétSinou rodice),
dale v textu souhrnné oznaceni jako zastupci.

Duvody nepfitomnosti jsou dokladany prostfednictvim systému Bakalafri.

1. Prihlaseni do webové aplikace

Ve webové aplikaci ma zakonny zastupce k dispozici systém Komens, ktery slouzi pro
elektronické omlouvani absence. PfihlaSeni do webové aplikace provede uzivatel na adrese
https://alef.arcig.cz/. Po pfihlaseni uzivatele se zobrazi Gvodni obrazovka.

Druhou alternativou je pouziti mobilni aplikace Bakalafi, v dalSim navodu vSak popisujeme
webovou aplikaci.
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3. Predvidana nepfritomnost (napf. navstéva lékare,
ufedni jednani, rodinna dovolena)

Zastupce zaka omlouva takovy druh absence predem. V pfipadé absence dlouhé nejvyse
5 dnu tak €ini pouze v systému Bakalafi. Sou¢asti omluvenky musi byt pfesné ¢asové
vymezeni absence zaka a divod absence zaka.

Pfedvidanou absenci del$i nez 5 dnd kromé toho oznami zastupce Zaka nebo zletily zak
(spole€né s podpisem svého zastupce) minimalné 14 dni pfedem Fediteli Skoly
prostfednictvim papirového formulare ,Oznameni o kratkodobé nepfitomnosti ve vyucovani’
(pFiloha Skolniho fadu).

Na zakladé téchto oznameni nesmi nepfitomnost Zaka ve Skole prekrocit jeden mésic za
Skolni rok.

Odeslani zpravy
Typ |:| omluvit cely den

od | T7.9.2023 3. hod. (10:15 - 11:00) ~ | Do | 7.9.2023 10. hod. {16:20 - 17:05) v
Komu

s potvrzenim

= B I U A ~ & | @ prilohy
Pfipojené soubory
Dobry den.
Omluvte prosim zitra mého syna Petra Novaka. Po 2. hoding bude odchazet k Iékafi a uz se do Skoly
nevrati
Dékuji za pochopeni. S pozdravem
Jan Novak

Zpravy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé. UZivatelé s pravy feditelstvi maji pravo kontroly téchto zpriv. Vice informaci
zde.
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4. Nepredvidana nepritomnost (napfr. nemoc)

Zastupce zaka nebo zletily zak informuje tfidniho ucitele o dlivodech nepfitomnosti pokud
mozno neprodlené, nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od po¢atku nepfitomnosti. Tato
informace je pfedana prostfednictvim systému Bakalafi ¢i emailem tfidnimu uciteli nebo

telefonicky do kancelare Skoly.

Odeslani zpravy

Typ +  Omluvit cely den
od 19.9.2023 Do | 19.9.2023
Komu

s potvrzenim

= B I U A ~ l?ﬁl & | @ Piilohy
Pfipojené soubory
Dobry den.
Syn Petr Novak dnes onemocnél. Zitra jdeme k lékafi a pravdépodobné nékolik dalsich dnf nepfijde do
skoly.
Jan Novak

Zpravy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé, UZivatelé s pravy feditelstvi maji pravo kontroly téchto zprav. Vice informaci

zde.

V den nastupu zaka do Skoly, ale nejpozdéji desaty kalendarni den od nastupu do Skoly,
musi zastupce v systému Bakalafi uvést konkrétni divody nepfitomnosti s pfesnym
vymezenim jeji délky (omluvenka). (Zletili zaci mohou omluvenku vyplinit také, ale pro Skolu

je rozhodujici omluvenka od zastupce.)

Pokud neni absence omluvena podle téchto pravidel, je automaticky povazovana za

neomluvenou.



Odeslani zpravy

Typ v/ Omluvit cely den

od 19.9.2023 Do | 27.9.2023
Komu

s potvrzenim

) B I U A ~ B & | & pilohy
Pfipojené soubory
Dobry den.
Omlouvam svého syna Petra Novaka od 19. de 27. zafi z ddvedu nemoci.
Jan Novak

Zpravy a jejich obsah nelze povaZovat za soukromé. UZivatelé s pravy feditelstvi maji pravo kontroly téchto zprav. Vice informaci
zde.
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V pfipadég, Zze nepfitomnost zaka ve Skole pfesahne 3 dny Skolniho vyu€ovani, maze Skola
(tfidni ucitel), pozadovat dolozeni nepfitomnosti zaka z divodu nemoci oSetfujicim Iékafem
Zaka, resp. praktickym Iékafem pro déti a dorost, a to jako souc¢ast omluvenky vystavené
zastupcem Zaka (formuldf potvrzeni viz pfiloha Skolniho Ffadu).

5. Omlouvani pozdnich prichodu

Duvod pozdniho pfichodu na vyu€ovaci hodinu oznami zastupce zaka tfidnimu uditeli
prostfednictvim systému Bakalafi. Na zakladé tohoto odlvodnéni tfidni ucitel rozhodne, zda
pozdni pfichod na hodinu je fadné odivodnén, a tim omluven, nebo je neomluven a
evidovan za ucelem klasifikace chovani jako pozdni pfichod. Omlouvany budou pouze
zavazné a prokazatelné diavody. Upozorfiujeme, Ze pokud nebude nejpozdéji desaty
pracovni den zaslano tfidnimu uciteli prostfednictvim systému Bakalafi pisemné oduvodnéni
pozdniho pfichodu, je vzdy posuzovan tento pozdni pfichod jako neomluveny.



